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1.06mme nosokenus

1.1. Hacrosiuiee Tlonoxkenne permamMeHTHpyeT A€ TeNbHOCTh AEXKYPHbIX 110 LIKOJIE.

1.2. Tlonoxenue 06 opraHu3aiin 1exkKypeTBa IPUHUMACTCS HA [1earorM4eckoM COBETe. YTBEPKAACTCS |
BBOJMTCSI B JICHCTBHE [MPUKA30M [0 IIKOJe. M3MeHeHus M J0MojHeHHs B HacTosmiee llomoKeHHe
BHOCSITCS B TAKOM K€ MOPSIIKE

1.3.lexypcTBO BO3IIIAB/SAET KIACCHBIH PYKOBOAUTENb. B JlekypeTBe NPHHHMAIOT y4dacTHe JeTU Cco 2 1o
11 xnacc. 2-4 kacchl AeKYPST B CBOEH peKpearuu.

1.4, Jlns KoOpAMHAUMM 1EXKYPCTBA B COCTAB JIEKYPHBIX BXOMMT IPEACTABHTED aIMHUHHUCTpPALIUH
(DeXKypHbBIH aIMUHHCTPATOP).

1.5. JlexypcTBo 10 IIKOJIE OCYLIECTBIsieTess B coOTBeTCTBHU ¢ Komsenmmeii OOH o npaBax peOeHka,
JCUCTBYIOUIMM  3aKOHOJaTenbcTBOM P® B obnactu obpasoBanus, THIOBBIM [OJOXKEHHEM 00
0011e00pa3oBaTeIbHOM YUPEIKICHHH, YCTABOM LIKOJbI B HACTOSAIIMM [10/10KEHHEM.

2. OcHoBHbIE 321240

OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH JICKYPCTBA 10 LIKOJIE SBIISIOTCS:

2.1. CozeiicTBHE PYKOBOACTBY LIKOJIBI;

~  CO3JAHME YCJIOBHH JUIA OCYLICCTBICHHs 00pa30BaTeNbHOTO MPOLECCa, OXpaHa SKH3HH M 30POBbS
o0yyaroumxcs;

= B 3QIIMTE 3aKOHHBIX MPAB U MHTEPECOB 00YUAIOLINXCS;

~ B OpraHu3alliy W MPOBEACHHH OOMIEHIKOIBHBIX MEPOIIPUSATHI.

-  CO0JIIO/IEHHs] YUCTOTBI U MOPSAKA B TOMELLEHHSIX LIKOIbI

3. OYHKIHH A€KYPHBIX 110 LIKOJIe

3.1. CozelicTyeT 00€CIEUEHNIO OMITUMANILHBIX YCIOBUIT 715t OpraHu3aLiiii 00pa30BaTeILHOTO Mpollecca.
3.2. JlexkypHblii yqnTEIb OPraHU3yeT ydalmxcs [1J1sl 1eKypCTBa.

3.3. JlexypHblii y4uTeNb TPOBOIUT PAa3bSICHATENBHYIO H KOHCY/IbTATHBHYIO paboTy cpean AeKYpHBIX 00
HX IpaBax U 00s13aHHOCTSIX.

3.4. JlexxypHblil yuuTe b OKa3bIBAaCT CONEHCTBUE B IIPOBEACHHE OOIIEIIKOIBHBIX MEPONPUSIITUH.

3.5. JlexypHblil yuuTenb paccTaBIsieT yualmxes AeKypPHOTo KJlacca Ha BCeX 3TakaX MIKOJbI B [IEPEMEHBI
110 [TOCTaM.

3.6. JlexypHblii yuuTelb M ydauMecs AeKypHOIro KJace CeST 3a YMCTOTOH M MOPSIAKOM Ha 3Takax
LIKOJIBL. BHMMBIC WK 3aMeUeHHbIE HAPYLICHHUSI 3AITHCBIBAIOTCS B JKYPHAT €KY PCTBA.

3.7. llpuHUMaeT ydyacTHe B OpraHM3alMu OE30MACHBIX YCIOBHI OCYLICCTBICHHS 00pazoBaTeIbHOTO
TpoLEecca, BIMOJIHCHUS! CAHUTAPHO-THTHEHHYECKHUX TTPABHII U HOPM.

3.8. BsaumoneicTByeT ¢ APYyrHMHM OpraHamMM CaMOYMpaBICHHS LIKOJIbI [0 BOIIPOCAM MpPOBEACHHUs
OOIIEHIKOILHBIX MEPOTIPUSTHI K APYTHM OTHOCSILIMMCS K KOMIETEHIIHH KOMUTETA.

4. [IpaBa aexypHBIX N0 HIKOJIE .

B cooTBeTCTBUM ¢ KOMIIETEHIIMEH, YCTAHOBIEHHOI HACTOSIIHM [10109KeHHEM KOMUTET HMEeT paBo:

4.1. BHOCHTH npeioKeHHs PYKOBOACTBY WIKOJABI M TOAyYaTh HHPOPMALHIO ©O pesyibTatax Hx
paccMOTpeHwusl.

4.2. Jlenatb 3aMeuaHus B apec y4yalmxcs 1Mo noBo1y NOBEACHHS U BHEIIHETO BUJIA.

43. 3acaywuBarh U NOJIy4aTh HHPOPMALIMIO OT PYKOBOJICTBA LIKOJIBI.

S. OTBeTCTBEHHOCTH J€KYPHBIX 110 HIKOJIE
JlexkypHble 10 LIKOJIE HECYT OTBETCTBEHHOCTh!
5.1. 3a opranu3saumio 1exypeTBa, COracHo NaMaTKU 10 JIeKYPCTBY.





5.2. За чистоту и порядок на этажах и лестничных пролетах.
5.3. За происшествия во время дежурства.
5.4. За сохранность имущества школы.
6. Организация работы
6.1. В состав дежурных входят:
· дежурный администратор;

· дежурный классный руководитель;
· дежурный класс. 

6.1.1 Обязанности дежурного администратора по школе.
1. Начало дежурства 08.00.

2. Перед началом учебных занятий:

а) произвести обход учебных кабинетов школы на предмет готовности к учебно-воспитательному процессу;

б) проверить состояние: отопления и температурного режима, освещения;

в) при необходимости включить (выключить) освещение: в вестибюлях, на этажах, лестничных клетках, в местах общего пользования;

г) произвести внутренний осмотр здания, учебных кабинетов школы, окон и дверей;

д) проверить и при необходимости организовать работу дежурного учителя по школе и обеспечение дежурства по школе;

е) проконтролировать выход на работу педагогического и технического персонала, в случае необходимости организовать замену.

3. Во время учебного процесса:

а) контролировать своевременность подачи звонков на уроки и на перемены;

б) не допускать опоздания на занятия педагогов и учащихся;

в) следить за выполнением преподавателями единых требований к учащимся, в том числе и к внешнему виду; санитарно - гигиенических требований во время образовательного процесса; проверять, контролировать, а при необходимости корректировать организацию дежурства по школе дежурного класса;

г) не допускать нахождение в школе посторонних лиц;

д) контролировать дежурство учителей на постах;

е) контролировать выполнение сотрудниками Правил внутреннего распорядка, учащимися - Правил поведения учащихся;

з) отпускать учащихся из школы по предъявлении ими документов об уважительной причине оставления занятий.

4. После окончания занятий:

а) проверить наличие классных журналов, ключей и своевременную их сдачу;

б) совместно со старостой  дежурного класса проверить качество уборки классов, совместно с завхозом – качество уборки коридоров, лестничных клеток и других помещений;

в) контролировать вывод учителями детей в гардероб.

5. Обо всех замечаниях произвести запись в журнале дежурств и доложить директору.

6. Несет ответственность за сохранность жизни и здоровья учащихся в период с 8.00 до 17.00

7.Окончание дежурства в 17.00.

6.1.2 Обязанности дежурного учителя во время дежурства по школе.
1. Начало дежурства в 08.00.

2. Перед началом учебных занятий проверить: отопление и температурный режим, освещение, санитарное состояние вестибюля, раздевалок, лестниц.

3. Проверить наличие у учащихся сменной обуви.

4. Приучать учащихся здороваться при входе в школу.

5. Организовать дежурство учащихся по постам.

6. Организовать работу гардеробщиц до и после уроков, на переменах раздевалки открываются только по разрешению дежурного учителя.

7. Контролировать своевременность подачи звонков.

8. Не допускать опоздания учащихся на уроки.

9. Не допускать нахождение в школе посторонних лиц.

10. Категорически запрещается выпускать учащихся из школы до конца занятий.

11. Фиксировать в журнале дежурства все нарушения Правил поведения учащихся.

12. Информировать родителей и учащихся о режиме работы школы и изменениях в расписании

13.  Обеспечить с помощью дежурных   учащихся порядок на постах во время уроков и перемен.

14. Быть корректным и доброжелательным в общении с учащимися, родителями, сотрудниками и гостями школы.

15. Регулярно проводить  вместе  с дежурным  администратором рейды по соблюдению Правил для учащихся.

16. Проводить   совместно   с   педагогами   воспитательную  работу с   детьми девиантного поведения.

17. Пропускать учащихся на секции, кружки только с руководителем.

18. Окончание дежурства в 14.30.

19. Запрещается покидать школу в рабочее время без разрешения директора.

20. Несет ответственность за сохранность жизни и здоровья учащихся в период с 8.00 до 14.30 часов

6.1.3 Обязанности дежурного класса
1. В субботу, накануне дежурства, классный руководитель и староста класса составляют список дежурных на постах.

Пост №1 - входная дверь,

№ 2 - вестибюль 1-го этажа,

№ 3. – рекреация начальных классов,

№ 4 – лестница,

№ 5 - коридор 2 этажа около каб.21-23;

№ 6 – лестничная площадка второго этажа;

№ 7 – коридор около столовой.

2. Во время дежурства  дежурные учащиеся и дежурный  учитель   носят бейджики дежурного.

3. Дежурный классный руководитель проводит инструктаж перед началом дежурства и следит за его выполнением в течение недели.

4. За сохранность жизни и здоровья дежурных учащихся несет ответственность дежурный администратор.

· 5. Обязанности дежурного учащегося по школе:

· являться на дежурство по школе к 8.10, дежурные на посту у входной двери приходят к 8.00

· обеспечивать порядок в школе в течение дня;

· записывать опоздавших учеников на уроки и сведения отдавать дежурному администратору,

· иметь эстетичный внешний вид;

· дежурный на посту должен работать в контакте с дежурным учителем.

6. Дежурный администратор находится в вестибюле, учителя, дежурные по этажам, занимают свои посты, дежурный классный руководитель периодически обходит школу и контролирует присутствие дежурных учащихся.

Инструкция для дежурного класса
1. Дежурство класса начинается в 8.00 и заканчивается  в 14.30  , дежурные около входной двери дежурят  с 8.00  до 14.10 .

2. Перед началом дежурства:

2.1. Староста раздает бейджики дежурным.

2.1. Классный руководитель производит обход школы на предмет готовности к занятиям.

3. Дежурные ученики находятся на своих постах до занятий, на переменах и после занятий до конца дежурства, обеспечивая порядок и чистоту на закрепленном участке.

4. После 1-го урока дежурный по классу собирает сведения об отсутствующих учащихся и делает запись в специальном журнале.

5. Дежурные в вестибюле следят за тем, чтобы ребята организованно снимали верхнюю одежду и оставляли её в гардеробе.

6. Обо  всех нарушениях и экстремальных ситуациях дежурные учащиеся сообщают дежурному классному руководителю, дежурному администратору  или другому педагогу или сотруднику школы.

Инструкция для дежурного по классу.
I.   Цели и задачи.
1. Главная задача дежурства по классу - обеспечить систематический ежедневный порядок класса.
2. Одна из важнейших целей дежурства по классу - развитие самоуправления и самообслужи​вания в коллективе.

II. Общая организация дежурства по классу.
1. Дежурят по классу в порядке установленной очереди по одному дню все ученики класса

2. График дежурства по классу утверждается классным собранием и вывешивается в классном уголке.

III. Обязанности дежурных по классу.
1. Дежурные обязаны, принимая класс тщательно проверить состояние помещений и мебели.

2. Перед началом уроков дежурные обеспечивают готовность класса к учебным занятиям, готовят мел, тряпку.

3. Одна из важнейших обязанностей дежурных добиться от каждого ученика бережного от​ношения к школьной собственности и в случае надобности требовать, чтобы ученик, портив​ший мебель, помещение сам приводил их в порядок.

4. Во время перемен дежурные добиваются своевременного выхода всех учащихся из класса, обязательно проветривают помещение, готовят доску, проводят по мере надобности малую уборку класса.

5. Дежурные обязаны сдать классные помещения следующей смене в полном порядке.

IV. Права дежурных.
1. Дежурный имеет право сделать замечание любому ученику, нарушающему единые требо​вания школы к соблюдению порядка.
V. Оценка дежурства.
Каждый день староста дежурного по школе класса проверяет состояние классных комнат.
VI. Меры наказания недобросовестных дежурных.
Если дежурные плохо дежурили, то они назначаются на повторное дежурство.

Обо всех случаях невыполнения своих обязанностей староста сообщает классному руководителю или дежурному администратору. 

7. Критерии оценки дежурства:

	Критерий
	Кол-во баллов

	7.1.1. Форма:
	

	Юноши: пиджак, галстук, белая рубашка, брюки, сменная обувь
	5

	Девушки: костюм, светлая блузка, юбка, сменная обувь
	

	7.1.2. Визитка — "бейджик" (единый цвет, шрифт надписи: дежурный класс, фамилия, имя учащегося)
	5

	7.1.4. Ответственный дежурный учащийся
	5

	7.1.5. Заполнение журнала дежурств
	5

	Дополнительно (для всех классов):
	

	7.1.6. Наличие всего класса на линейке-подведении итогов
	5

	всего
	25


7.2. В конце года подведение итогов дежурства с последующим награждением учащихся лучшего дежурного класса: ценный приз или освобождение от дежурства на следующий год на одну четверть.
8. Делопроизводство.
8.1. Дежурный учитель записывает в журнале дежурства все замечания. 

8.2. Журнал дежурства хранится в учительской школы. 
8.3. Форма ведения журнала дежурства:

Месяц__________________  Дежурный класс________ Кл.рук. ______________________________

	День недели
	Перемены
	Замечания
	Опоздания 

	Понедельник
________
	До начала уроков


	
	

	
	1 (после первого урока)


	
	

	
	2 (после второго урока)


	
	


8.4. Ответственность за организацию и функционирование дежурства по школе возлагается на зам. директора по ВР.
